Adobe Acrobat X-Tour bei Comspot

Adobe Veranstaltung - Acrobat

Veranstaltung Veranstalter
+Adobe Acrobat X-Tour bei Comspot” Comspot GmbH

am 22.03.2012, Frau Claudia Schrader
von 14:00 bis 17:00 Uhr Rentzelstr. 36-40

20146 Hamburg (Deutschland)
E-Mail: cschrader@comspot.de
Internet: http://www.comspot.de
Telefon: 040-227134-49

Beschreibung
Grundlagenseminar flr effektive Buroarbeit mit Adobe Acrobat
Kompaktes Wissen in der Arbeit Office-Dokumenten

14:00 Uhr Neue Mdglichkeiten produktiver zu arbeiten mit Acrobat X
» Dokumente werden zum Erlebnis mit Acrobat Dynamic PDF

* Neues vereinfachtes Bedienkonzept

* Projektdokumente verfiighar machen in Acrobat.com

14:30 Uhr Effizientes Arbeiten mit Acrobat X in Verbindung mit MS Office 2010 und MS SharePoint
* MS Outlook - Emailarchivierung und Projektiibergaben

* MS Word - Strukturierte PDFs und der Weg zuriick in Word

* MS PowerPoint - Mit PDF prasentieren

* E-Learningmodule mit animierten Prasentationen

* MS Excel - PDF Tabellen in Excel exportieren

* MS Internet Explorer & Firefox - Archivierung von Webseiten

15:15 Uhr Kaffepause

15:45 Uhr Grundlagentechniken mit Adobe Acrobat fir den Umgang mit Dokumenten

* Erstellung hochwertiger PDF Dateien

* Papierdokumente elektronisch weiterleiten, komprimieren und durchsuchbar machen
» Dokumentenprasentation in Sammelmappen und PDF Portfolios

* Modifizieren und Aufbereiten PDF Inhalten

» Automatisieren von Standardabldufen mit Acrobat Aktionen

* Gemeinsames Bearbeiten von PDF Dokumenten und Videos

* Schutz von sensiblen Informationen

16:30 Uhr Das PDF-Formular als Prozessbeschleuniger: Der einfache Weg vom Papier- zum PDF-Formular
* So einfach ist die Formularerstellung und -verteilung

* Automatisiertes Einsammeln der Rucklaufer

* Analyse und Auswertung in MS Excel

17:00 Uhr Ende der Veranstaltung

Anmeldung
http://www.comspot.de/eventdetails/event be-acrobat-x-tour.html
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